Melléklet az 5/2019. szamu BM OKF GEK igazgatdi intézkedéshez

A Beliigyminisztérium
Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag
Gazdasagi Ellato Kozpont
Adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdeku adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata



I. A Szabalyzat kibocsatasanak célja

A Beliigyminisztérium Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatdsag Gazdasagi Ellato
Kozpont (a tovabbiakban: BM OKF GEK) adatvédelmi, adatbiztonsagi ¢és kozérdeki
adatok nyilvanossagara vonatkoz6 szabalyzata (a tovabbiakban: Szabdalyzat)
kibocsatasanak célja, hogy a BM OKF GEK tevékenysége soran a személyes adatok
védelméhez fliz6d0 alkotmanyos alapjogon alapuld informécids onrendelkezési jog
érvényesiilését biztositsa, illetve az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozasra keriiljenek az
adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok, valamint a BM OKF GEK kezelésében 1év6
kozérdekli adatok nyilvanossaganak biztositdsa, ennek érdekében a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld igények elbirdldsa, illetve az elektronikus formaban
kozzéteendd adatok megismerésére iranyulo igények elbiraldsa sordn irdanyado eljarési
szabalyok, valamint az elektronikus formaban kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldval 0sszefliggd feladatok meghatarozasa.

A Szabdlyzatban nem rendezett kérdésekben a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek
adatvédelmi, adatbiztonsagi ¢és kozérdeki adatok nyilvanossagara vonatkozo
szabalyzatarol szold 4/2019. (V1. 20.) BM OKF féigazgatoi utasitas (a tovabbiakban:
Utasitas), valamint a vonatkozo jogszabalyok és egyéb belsd normak az irdnyadoak.

I1. Az adatvédelem rendszere

A BM OKF GEK teriileti adatkezeld szerv. Az adatkezeld szerv vezetdje a BM OKF
GEK igazgatdja, akinek feladat- és hataskorét az Utasitas 8. pontja hatarozza meg.

A BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseldje a BM OKF GEK élloméanyanak adatvédelmi
tisztvisel6i munkakor ellatdsara kinevezett, jogi, kozigazgatasi, vagy informatikai
végzettséggel ¢és az adatvédelem, az informacids jogok teriiletén a feladat ellatasahoz
sziikséges szakmai tapasztalattal rendelkezd tagja. A BM OKF GEK adatvédelmi
tisztviseldje adatvédelmi feladatainak gyakorldsa soran a BM OKF GEK igazgatdjanak
kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

A BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseldjének  adatvédelemmel  és
informacioszabadsaggal kapcsolatos feladatait, kitelezettségeit a munkakdri leirdsdban
rogziteni kell.

A BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseldje az Utasitds 16. pontjdban meghatarozott
kotelezettségein tul:

a) gondoskodik a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je altal a teriileti jogallasu szerv
részére meghatarozott adatvédelmi feladatok végrehajtdsardl, a végrehajtast
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ellendrzi, sziikkség esetén a szerv vezetdjének javaslatokat fogalmaz meg a feladat
végrehajtasa tekintetében, illetve probléma felmeriilése esetén azt jelzi a BM OKF
adatvédelmi tisztviseldjének;

b) felkérésre ellendrzi a BM OKF GEK honlapjan megtalalhato, tajékoztatast szolgald
hirek, képanyagok adatvédelmi megfeleldségét;

c) vezeti a BM OKF GEK adatkezel6i nyilvantartasat, az adatvédelmi incidensek
nyilvantartast (a tovabbiakban egyiitt: adatkezeldi nyilvantartas) és az elutasitott
kozérdekli adat megismerési kérelmek nyilvantartasat.

A BM OKF GEK adatkezelésért felelos szervezeti eleme (a tovabbiakban: adatfelelds
szervezeti elem) koteles uj adatkezelési igényét — annak nyilvantartasba vétele
érdekében — az adatkezelés megkezdését megeldzéen, az igény felmeriilését kovetden
haladéktalanul jelezni a BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseldje felé. Az adatfelelds
szervezeti elem az egyes adatkezelésekben bekovetkezett valtozasokrodl, azok atvezetése
érdekében koteles haladéktalanul tajékoztatni a BM OKF GEK adatvédelmi
tisztviseldjét. Az adatfelelds szervezeti elem vezetdje az adatkezeléseit koteles évente
feliilvizsgalni, és annak eredményérdl minden év februdr 25. napjadig a BM OKF GEK
adatvédelmi tisztviseldjét elektronikus titon, a gek.hivatal@katved.gov.hu e-mail cimen
tajékoztatni.

Aki a tevékenységének ellatasa soran a BM OKF GEK altal végzett adatkezeléssel
Osszefiiggésben adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, koteles azt — annak
felmertilése esetén, haladéktalanul a szolgalati Gt betartasaval — jelezni a BM OKF GEK
adatvédelmi tisztviseldjének.

Aki a munkaltato altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekovetkezését €szleli, jogosult azt kozvetleniil jelezni a BM OKF
GEK adatvédelmi tisztviseldjének.

A BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseldje a részére bejelentett és a sajat hataskorében
észlelt adatvédelmi incidensekrdl koteles az Utasitasban szerepld nyilvantartast vezetni.
Kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket és adatvédelmi incidens észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot, indokolt
esetben vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az adatkezeld szerv vezetdjénél, javaslatot
tesz az incidens kdros kovetkezményeinek elharitasara, a hasonld jovObeni incidensek
megeldzésére.

A BM OKF GEK Adatkezelési tajékoztatoit a BM OKF GEK altal iizemeltetett
objektumokban az {ligyfelek fogadasara kialakitott részen, jol lathatdo helyre kell
elhelyezni.
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12. A BM OKF GEK dolgozo6i adatkezelésekrol szold tajékoztatdjat a BM OKF GEK
adatvédelmi tisztvisel6je koz06s tarhelyen (L:\Gazdasagi Ellato
Kozpont\Dokumentumok\Adatkezelési tajékoztatd) kozzéteszi.

I11. A BM OKF GEK adatvédelmi tisztviselojének ellenorzési feladata és hataskore

13. A BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseldje — a BM OKF GEK igazgatdjanak
megbizasabol — az adatvédelemmel kapcsolatban végzett ellendrzéseit hivatali
munkaidében, valamint azon tul is végezheti.

14. A BM OKF GEK adatvédelmi tisztviselgje altal végzett ellendrzés elsdsorban az
alabbiakra terjed ki:

a) személyes adatok kezelése az ellendrzott szervezeti elemeknél,

b)  aszamitogépes munkaallomasok jelszoval torténd védelmének betartasa,

C)  aszamitégéphez csatlakoztathato kiilsé eszk6zok tilalmanak betartasa,

d) aszervezeti elemek altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi megfelelésége,

e) a képfelvevok és a belépteté rendszer altal végzett adatkezelések adatvédelmi
megfeleldsége,

f)  a mindenkor hatalyos Human Szabalyzatban rogzitett adatvédelmi rendelkezések
megtartasa,

g) az adatbiztonsag kovetelményeinek valdo megfelelés.

15. Az iroddban minden olyan dokumentum hozzaférhetonek tekintendd, amely nem zart
szekrényben van elhelyezve.

16. A BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseldje az 4ltala feltart hidnyossagokrol az
ellendrzés befejezését kovetden irdsban koteles tdjékoztatni a BM OKF GEK
igazgatojat, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszer(i allapot helyreéllitasdhoz
sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy kezdeményezi a
személyi felelosség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

IV. Adatbiztonsagi eldirasok, helyi adatvédelmi intézkedések

17. Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozd jogszabalyok keretei kozott és az
Utasitasban foglaltak figyelembevételével — a biztonsagos adatkezeléshez sziikséges
legmagasabb biztonsagi fokozathoz ¢és a helyi adottsdgokhoz igazodva kell
meghatarozni és végrehajtani.

18. A BM OKF GEK papiralapu adathordozoinak, iratainak kezelésére és biztonsagos
6rzésére a mindenkor hatalyos Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak az iranyadoak.
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A papir alapt adathordozoiban taldlhaté személyes adatok védelme érdekében
biztositani kell az iratok tarolasanak megfeleld szintli védelmét:

a) az iratok szamara 6nallo tarold helyiséget kell kialakitani, a kisebb irattarban
Orzott iratdllomany esetén az iratokat zarhato szekrényben kell elhelyezni (irattar).

b) az irattarbol torténd iratkiadasok kovethetOsége érdekében az iratot kikérd
személy az atvételt €s irat visszaszdrmaztatasat egyarant aldirasaval igazolja.

C) az irattar kizarolag az ahhoz torténé hozzaférési jogosultsaggal rendelkezok
szdmara biztositott ©nallé irodahelyiség. A hozzaférési jogosultsagokrol
nyilvantartast kell vezetni, az irattar ajtajara ki kell fliggeszteni.

d) az irattari helyiség ablakait és ajtajat raccsal kell felszerelni, amennyiben az
ablakok illetéktelenek altal megkozelithetd helyre nyilnak.

e) az irattar bejarati ajtajat lehet6ség szerint raccsal vagy specidlis zarral kell
felszerelni. Ezen feliil a bejaraton a gyurma részébe torténd személyre kiadott,
sorszamozott, szaraz, negativ pecsétnyomo lenyomata keriiljon elhelyezésre, mely
biztositja a zaro-, €s nyitd személyének beazonosithatdsagat. A pecsétet ugy kell
elhelyezni, hogy az irattarat ne lehessen felnyitni annak megsértése nélkiil.

A BM OKF GEK szervezeti elemeinek elhelyezésére szolgald helyiségek és
irodahelyiségek ajtoit, tovabba az iratszekrényeket az illetéktelen személyektdl torténd
védelem érdekében zarral kell ellatni, mely hasznalata annak elhagyésa esetén kotelezo.

Hivatali munkaidében nyitva hagyott iroddban, amelyben adott idoben tartézkodnak, de
nem végeznek munkat, a szamitdégépnek zarolt allapotban kell lennie, valamint
személyes adatot tartalmazo dokumentum nem lehet hozzaférhetd. A bejelentkezésnél, a
jelszo begépelésénél kertilni kell az illetéktelen személyek jelenlétét.

Az irodékat hivatali munkaidén tal zarva kell tartani, kivéve a folyamatos szolgalatot
ellaté allomany irodait, valamint azokat a helyiségeket, ahol a hivatali munkaidén tal
munkat végeznek.

Az irodak zaréasaért és a kulcsok biztonsagéért annak hasznéldja, a portaszolgalaton
leadott tartalékkulcsokért az Objektumbiztonsagi Szolgalat vezetje ¢és a
portaszolgalatot ellato személy felel.

Az informatikai tevékenységgel Osszefliggd biztonsagi intézkedések megtétele
érdekében a BM OKF GEK a mindenkor hatdlyos Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
szerint jar el.

Az illetéktelen hozzaférések megeldzése érdekében:

a) A megosztott meghajtok védelmét személyre szold felhasznalonévvel és
jelszoval, valamint kdzpontositott jogosultsagkezeléssel kell biztositani.

b) Az alkalmazasok altal elérhetd6 adatok védelmét alkalmazasszintii
felhasznalonevek ¢€s jelszavak, valamint kozpontositott jogosultsagkezelés
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biztositja. A jogosultsagok, felhasznalonevek ¢€s jelszavak kezelése, védelme
kozpontositott jogosultsagkezelO rendszer segitségével torténik.

c) A Kkozpontositott virusvédelem altal novelhetd adatbiztonsag érdekében
gondoskodni kell az adatallomany rendszeres mentésérol.

d) Az allomany minden tagja koteles a személyes hasznalatra neki adott jelszot a
jogosulatlan hozzaféréstél megovni, azt mas személy részére nem adhatja at.

A személyes adatok biztonsagos kezelése érdekében a személyi dllomany a mindennapi
tgyvitel soran koteles gondoskodni:

a)  munkaid6 végén az iratok szekrényben torténd elhelyezésérol,

b) a szamitogépes munkaallomas és a szamitogépes adatkezeld rendszereket védo
jelszavak hasznalatarol,

C) a megosztott meghajtd személyes adatok védelmének megfeleld, koriiltekintd
hasznalatarol, kiillonds figyelemmel a Szkenner (Scan) mappa naponta torténd
torlésére.

V. A BM OKF GEK altal végzett egyes adatkezelések
1. A képfelvevok telepitésével kapcsolatos feladatok

A BM OKF, a BM OKF GEK, tovabba a Katasztrofavédelmi Oktatasi Kozpont (a
tovabbiakban: KOK) altal hasznalt, de a BM OKF GEK 4altal ilizemeltetett
objektumokban és az azokhoz tartoz6 maganteriileten, a kozonség szamara nyilvanos
maganteriileten (igy kiilondsen parkoloban) elhelyezett képfelvevok miikddtetéséhez
kapcsolodo alabbi feladatokat kell elvégezni:

a) A képfelvevd létesitésére iranyuld szandékrol, valamint a telepiteni tervezett
képfelvevd adatair6l (mely objektumban keriil felszerelésre, keriil-e rogzitésre a
felvétel, kik lathatjadk a rogzitett felvételeket, a felvétel latoszoge, a felvétel
pillanatképe) a BM OKF GEK Logisztikai Igazgatohelyettesi Szervezet Hirado és
Informatika Uzemeltetési Osztaly (a tovabbiakban: HIUO) elézetesen irdsban
tajékoztatja a BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseljét.

b) A BM OKF GEK adatvédelmi tisztvisel6je a tajékoztatoban foglaltak alapjan
megvizsgalja, hogy a képfelvevo az abban foglalt feltételekkel telepitheté-e, vagy
a feltételek modositasa sziikséges, vagy van-e olyan kizaré koriilmény, amely
miatt a képfelvevo az adott helyre nem szerelhetd fel. Az adatvédelmi tisztviseld
véleményérdl feljegyzést készit.

c) A BM OKF GEK HIUO kezdeményezi a képfelvevd felszereléséhez sziikséges,
36. f) pont szerinti tajékoztatd figyelmeztetés beszerzését a mindenkor hatalyos
Beszerzési Szabalyzat rendelkezései szerint.

d) aBM OKF GEK HIUO intézkedik a képfelvevd felszerelésére, iizemeltetésére a
tervezett vagy az adatvédelmi tisztviseld véleménye alapjan modositott feltételek
szerint.
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e) a létesitést kovetd 15 munkanapon beliil a telepitett képfelvevé adatair6l (mely
objektumban keriilt felszerelésre, pontosan milyen teriiletet figyel, keriil-e
rogzitésre a felvétel, kik lathatjdk a rogzitett felvételeket) a HIUO irasban
tajékoztatia a BM OKF GEK adatvédelmi tisztvisel0jét, tovabba az adott
objektumban elhelyezett mas szerezeti egység vagy egységek adatvédelmi
tisztviseloit.

f)  aképfelvevo altal megfigyelt teriiletre belépd személy szamara jol lathaté moédon
a ,,Kameraval megfigyelt teriilet” (alatta rogzitett felvétel felirat, amennyiben a
képfelvevé felvételt készit) figyelmeztetést kell kihelyezni.

A BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseldje intézkedik a BM OKF GEK adatkezelési
tajékoztatgjanak modositasarol, valamint annak kozzétételérdl a BM OKF GEK
honlapjan.

2. A Kképfelvevok és mozgo kamerak altal rogzitett képekbe torténo betekintés
szabalyai

A képfelvevok és mozgo kamerak altal rogzitett képekbe az igazgato és szervezetszerii
helyettesei, a BM OKF GEK Gazdasagi IgazgatOhelyettesi Szervezet Vagyonkezelési
Osztaly Objektum Biztonsagi Szolgilatinak (a tovabbiakban: OBSZ) vezetéje, HIUO
vezetdje, tovabba az OBSZ kijelolt dolgozoi tekinthetnek be az OBSZ vezetdjének
utasitasa és a HIUO kijeldlt dolgozo6i a HIUO vezet8jének utasitdsa alapjan.

Az adatvédelmi tisztviseld barmikor jogosult betekinteni a képfelvevok és mozgd
kamerak felvételeibe ellendrzés céljabol.

Azon allomanytagok esetében, akik a képfelvevok altal kozvetitett képet allanddan
figyelik, illetve a mozgd kamerakat lizemeltetik, e tényt a munkakdri leirdsukban
rogziteni kell.

A képfelvevo altal rogzitett képet kozvetitd berendezést ugy kell elhelyezni, hogy azt
csak az a személy lathassa, akinek a szolgalati feladatat képezi a képfelvevd altal
rogzitett kép figyelése.

A képfelvevo altal rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhasznalas
hidnyéaban legfeljebb a rogzitéstdl szamitott 30 nap elteltével tordlni kell.

A Dbetekintésrél betekintési naplot (1. fiiggelék) kell vezetni, amelybe a betekint6
személyét, az utasitdst add személy nevét, az utasitds addsanak modjat, a betekintés
okat, idopontjat, jogalapjat rogziteni kell. A betekintési naplot évente kell megnyitni és
mind a képfelvevok, mind a mozgdé kamerdk anonimizalatlan felvételeibe valo
betekintést dokumentalni kell benniik.



34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

A mozgo6 kamerak felvételeinek az Utasitas 140-144. pontjai szerinti anonimizalasaért a
32. pont szerinti személy a felelds. Az anonimizalas technikai végrehajtasaért a HIUO
vezetdje a felelds.

3. A hivatasos katasztréfavédelmi szervek személyi allomanyardél késziilt
képfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

A BM OKF GEK személyi allomanyarol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételeken
torténd részvétel kapcsan a képmasnak mint személyes adatnak kezelésére - torvényi
felhatalmazas hidnyaban - kizarélag az érintett elozetes hozzajarulasaval keriilhet sor,
mely. Az érintettek hozzajarulasat a 2. fiiggelék szerinti nyilatkozat kitoltésével a BM
OKF GEK Human Szolgalatnak kell megszerezni és az adatvédelmi tisztviseld részére
minden honap 1. munkanapjan 0sszegytijtve atadni, kivéve, ha a felvétel

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek mindsiil,

b)  tomegfelvételnek mindsiil,

c) ha a felvétel az allomany tagjardl technikai ellendrzés keretében, a térfigyeld
kamerakra vonatkozo6 rendelkezés szerint a szolgalatteljesités ellendrzése céljabol
vagy,

d) az ellatott szolgalati feladattal Osszefiiggésben hatosagi ellendrzés vagy
beavatkozas soran késziil.

A hozzijaruld nyilatkozat alairdsa Onkéntes. Azon allomanytagok nevét, akik nem
kivannak a felvételeken szerepelni, e joguk érvényesitése érdekében - nevet,
rendfokozatot, beosztast, vonulos allomany esetén a szolgalati csoportot is megjeldlve —
nyilvantartasba kell venni.

A hozzdjaruld nyilatkozatokat az adatvédelmi tisztviseld Osszegytijti, a nyilvantartast
elkésziti, majd atadja a BM OKF GEK szovivdjének, aki tajékoztatja az e feladatra
kijelolt, kép- vagy kép- és hangfelvételeket készitd személyeket. A nyilvantartott
neveket kizarolag a felvételekkel kapcsolatos adatkezelést vegzd személyek, valamint
az adatvédelmi tisztviseld ismerheti meg.

A hozzajarul6 nyilatkozatokat a BM OKF GEK sz6vivd zarhato szekrényben kezeli.

Rendezvényen torténd kép- és hangfelvétel készitése esetén a rendezvényért felelds
szervezeti elem feladata a rendezvény megkezdése el6tt felhivni az érintettek figyelmét
arra, hogy amennyiben a képfelvétel készitéséhez - ide nem értve a tomegfelvételt és a
nyilvanos kozéleti szereplést - nem jarulnak hozza, gy azt jelezzeék a jelenlévd fotds
részére.

A jelenléti vagy regisztracids iv alkalmazasaval jard események esetén az adatkezelési
tajékoztatot jol lathatd helyen elérhetdve kell tenni, €s a jelenléti iven vagy regisztracios
adatlapon az adatkezelési hozzdjarulasnak kiilon rubrikat kell kialakitani.
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4. Nem allomanytagokrol késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos

adatkezelés

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek allomanyaba nem tartozd személyekrdl
készitendd kép- vagy kép- és hangfelvételeken torténd részvétel kapcsan a képmasnak
mint személyes adatnak kezelésére — torvényi felhatalmazas hianyaban — kizarolag az
¢érintett elézetes hozzajarulasaval keriilhet sor. Az érintettek hozzéjarulasat a 3. fiiggelék
szerinti nyilatkozat kitoltésével kell megszerezni, kivéve, ha a felvétel:

a) nyilvanos kozéleti szereplés soran késziilt felvételnek vagy tomegfelvételnek
minosiil,

b) a hivatasos Kkatasztrofavédelmi szerv altal ellatott szolgalati feladattal
Osszefiiggésben hatosagi ellendrzés vagy beavatkozas sordn késziil.

5. Az elektronikus belépteté rendszerek iizemeltetésével kapcsolatos adatvédelmi

rendelkezések

A BM OKF, a BM OKF GEK, tovabba a KOK altal hasznalt, de a BM OKF GEK altal
tizemeltetett objektumokban miikodé elektronikus beléptetd rendszerekkel kapcsolatos
adatvédelmi feladatok végrehajtdsa soran a BM OKF GEK ¢érintett vezetdje
figyelemmel van kiilénésen arra, hogy:

a) a személyes adatokat kezel6 beléptetd rendszer létesitésére iranyuld szandékrol,
valamint a telepiteni tervezetett beléptetd rendszer adatairdl elézetesen irasban
tajékoztatatni kell a BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseldjét;

b)  abeléptetd rendszer megvaldsitasat kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell a BM
OKF GEK belsé adatvédelmi tisztvisel6jét, tovabba az adott objektumban
elhelyezett mas szervezeti egység(ek) adatvédelmi tisztviseldit arrdl, hogy mely
objektumban, milyen tipusu beléptetd rendszer keriilt bevezetésre.

c) A BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseldje intézkedik az adatkezelési
nyilvantartasba torténd rogzitésre ¢és a BM OKF GEK adatkezelési
tajékoztatdojanak modositasara, valamint annak kozzétételére.

A belépésre jogosultaknak az elektronikus beléptetd rendszer miikodtetésehez kezelt
azonosito adatait (név, fényképes igazolvany szama):
a)  rendszeres belépés esetén a belépésre vald jogosultsig megszlinése esetén

haladéktalanul,

b) alkalmi belépés esetén a tavozastol szamitott 30 nap elteltével meg kell
semmisiteni.

Az elektronikus beléptetd rendszer miikodtetése soran keletkezett adatokat (pl. a
belépés idépontja)

a) rendszeres belépés esetén a belépésre vald jogosultsag megsziinésekor, de
legkésobb az adat keletkezésétdl szamitott honap elteltével,
8



45.

46.

471.

48.

49,

50.

51.

52.

53.

b) alkalmi belépés esetén a tavozastol szamitott 30 nap elteltével meg kell
semmisiteni.

A Dbelépéskor felmutatott személyazonositd okmany adatait — a név és a lakcim
kivételével — az elektronikus beléptetd rendszerben régziteni nem lehet.

6. A kéményseproipari tevékenységgel kapcsolatos adatkezelések

A kéményseproipari szerv telefonos iigyfélszolgalati tevékenysége soran rogzitett,
egyedi azonositoszdmmal ellatott, kommunikaciot tartalmazo hangfelvételek
megorzését ¢és kiadasait a BM OKF GEK Kéményseproipari Tevékenységet Ellato
Igazgatohelyettesi Szervezet Ugyfélszolgalati Csoportja végzi.

A hangfelvétel kiadasa az tigyfél kérelme alapjan torténik, a kérelem beérkezésétol
szamitott 25 napon beliil.

A hangfelvétel kiadasa igény szerint torténhet az érintett altal biztositott adathordozon,
a BM OKF GEK 4altal biztositott adathordozon, elektronikus levélben, vagy a
beszélgetésrol készitett hiteles leirat dokumentalhato atadasaval a kérelmez6 részére.

A rogzitett beszélgetésekbe a kéményseprdipari igazgatdhelyettes, a BM OKF GEK
Kéményseprdipari Tevékenységet Ellato Igazgatohelyettesi Szervezet Ugyfélszolgélati
Csoportjanak ¢s a BM OKF GEK Hivatal vezetdje vagy kijelolt munkatarsai, tovabba
ellendrzesi ceélbol a BM OKF GEK Ellendrzési Szolgalat €s az adatvédelmi tisztviseld
hallgathatnak bele.

A visszahallgatas tényét, idOpontjat, a visszahallgatast végzé személyt az informatikai
rendszer hitelt érdemlden naplozza.

7. A Jogar Tovabbképzé Kozpont és Hotel adatkezelései

A Jogar Tovabbképzdé Kozpont és Hotel (a tovabbiakban: Hotel Jogar) széllodai
szolgaltatdsainak igénybevétele esetén a recepcios feladatokat ellaté munkatars koteles
gondoskodni arrél, hogy a vendégnek a bejelentdlapot kitoltsék.

A BM OKF GEK adatvédelmi tisztviselgjének gondoskodnia kell a Hotel Jogar
adatkezeléseivel Osszefiiggd valtozasoknak az adatkezelési tajékoztatoban torténd
atvezetésérdl, majd annak a honlapon torténd kozzétételérdl.

A Hotel Jogar munkatarsai minden sziikséges intézkedést kotelesek megtenni az
adatintegritas biztositasa érdekében, ennek keretében a vendégek személyes adatait

— bizalmasan kezelik, azokat illetéktelenecknek nem szolgaltathatjak ki,
—védik azokat kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
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54,

megsemmisiilés, sériilés tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzéaférhetetlenné valas ellen.

A Hotel Jogar tertiletén elhelyezett, kizardlag megfigyelés céljabol telepitett képfelvevo
altal kozvetitett kép megfigyelésére a Hotel Jogar vezetdje és az altala kijeldlt személy
jogosult. A monitor elhelyezése soran a recepcios munkakdrt bedltd személy tigyelni
koteles arra, hogy azt jogosulatlan személyek ne lathassak.

8. Kozérdekii adatok megismerése iranti igény intézésének szabalyai és a koltségtérités

55.

56.

S7.

58.

59.

60.

61.

62.

A BM OKF GEK tevékenységével kapcsolatban érkezett kozérdekii és a kozérdekbol
nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kzérdekii adat) megismerése iranti kérelmeket —
a szolgalati Gt betartdsaval — soron kiviil be kell mutatni a BM OKF GEK
igazgatojanak, aki a BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseldje utjan koteles gondoskodni
a megkeresés hataridében torténd megvalaszolasarol. A kérelmeket tovabbitani kell a
BM OKF GEK adatvédelmi tisztvisel6je részére is elektronikusan a
gek.hivatal@katved.gov.hu e-mail cimre.

A kért kozérdekii adatkérés teljesitésével vagy elutasitasaval kapcsolatos szakmai
vélemény elkészitése annak a szervezeti elem vezet6jének a feladata, amelynek
kezelésében van a kért adat.

A BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseldje a kozérdekli adat megismerésére iranyuld
1gény intézése soran az Utasitasban foglalt eljarasi szabalyoknak megfelelden jar el.

VI.  Kozzétételi listakkal kapcsolatos feladatok

Az elektronikus informacioszabadsag biztositasa érdekében a BM OKF GEK a
honlapjan kozzétételi listakat miikodtet.

A BM OKF GEK-re vonatkozo kozzétételi listakat és a listak egyes részei tekintetében
az adatszolgaltatdsra kotelezett szervezeti elemek megjelolését a Szabalyzat 4.
fiiggeléke tartalmazza.

A BM OKF GEK adatvédelmi tisztvisel6je az adatfelelds személyektdl kapott adatokat
tovabbitja a BM OKF GEK honlapjanak szerkesztéséért felelds személynek.

A kozzétételi listak tartalmanak honlapon torténd elhelyezésérél a BM OKF GEK
honlapjanak szerkesztésérol felelos személy, a BM OKF GEK szévivéje gondoskodik.

A kozzétételi listakba megkiildott adatok valodisagaért, pontossagaért ¢€s
naprakészségéért az adatfelelés személy, a kapott adatok feltoltéséért a honlap
szerkesztésével megbizott személy, a listdk egyes részei feltoltottségének ellendrzéséért
a BM OKF GEK adatvédelmi tisztvisel6je felel.
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63.

64.

65.

66.

67.

68.

Az adatfelelés személyek gondoskodnak a kozremiikodésiikkel kozzétett adatok
adott adatfajtara meghatarozott idék6zonként — azonnali adatfrissitést eldiro rendelkezés
esetén a valtozast kovetdé munkanapon — torténd frissitésének, a korabbi adatok
archivalasanak, tovabba a kotelezé archivalasi ido elteltével az archivumbodl torténd
torlés kezdeményezésérol.

A kozzétételi listak a nyitolaprol kozvetleniil elérheté oldalon, ,,Kozérdekli adatok™
hivatkozas alatt keriilnek kozzétételre. Az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben és a
Kozponti Elektronikus Jegyzékben torténd kozzétételt a BM OKF GEK adatvédelmi
tisztviseldje rendszeren ellendrzi, aktualitasat végzi.

Az éltalanos kozzétételi listiban a BM OKF GEK vonatkozasaban értelmezhetetlen
kozzétételi egységek ,,az adott kozérdekli adat a szervnél nem 4all rendelkezésre”
jelzéssel keriilnek rogzitésre.

VII. Adattovabbitas, és az elutasitott kérelmekkel kapcsolatos jelentéstételi
kotelezettség

A harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa — a
torvényben kotelezOen eldirt adattovabbitas esetét kivéve — a BM OKF GEK
1gazgatojanak, vagy az altala kijelolt vezetOnek a hataskorébe tartozik. Az adatigénylést
abban az esetben teljesitheti, ha az tartalmazza:

a)  az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgald torvényi rendelkezés pontos
megjelolését);

b)  akért adatok kdrének pontos meghatarozasat;

C)  az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositdsdhoz sziikséges csoportképzd
ismérveket.

A BM OKF GEK - torvény eltéré rendelkezése hianyaban - csak olyan személyes
adatokat tovabbithat, amelyeknek a hivatasos katasztrofavédelmi szerv az Infotv-ben
meghatarozott adatkezeldje. Azokban az esetekben, amikor az adatigénylés olyan
személyes adatra vonatkozik, amely esetében a torvényben meghatirozott adatkezeld
mas szerv, az adatkérést - torvény eltérd rendelkezése hidnyaban - el kell utasitani és az
adatkérdt tajékoztatni kell arrdl, hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti. A
kérelemrdl vald dontés érdekében sziikség szerint ki kell kérni a BM OKF GEK
adatvédelmi tisztviseld véleményét.

A személyes adatkezeléssel kapcsolatos elutasitott kérelmek szdmardl, az elutasitas
indokénak megjelolésével a szervezeti elem vezetdi kotelesek a targyévet kovetd év
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69.

70.

71.

72.

januar 25. napjaig a BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseldjét tajékoztatni. A BM OKF
GEK adatvédelmi tisztviseldje az elutasitott kérelmekrdl nyilvantartast vezet és arrédl a
targyévet kovetd év januar 31. napjaig jelentést készit a NAIH részére.

VII1. Oktatas és egyéb rendelkezések

A BM OKF GEK allomanyéaba ujonnan keriilt azon személyeket, akik munkakoriiknél
fogva személyes adatokat kezelnek, a BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseldje az
allomanyba vételt kovetd harom hoénapon beliil adatvédelmi oktatdsban részesiti, €s
résziikkre a sziikkséges jogszabalyokat, bels6 normakat ¢és egyéb segédanyagokat
rendelkezésiikre bocsatja, majd az Utasitas szerint vizsgaztatja. Az adatvédelmi oktatas
megszervezése érdekében a BM OKF GEK Humén Szolgalat koteles a BM OKF GEK
adatvédelmi tisztviseldjét tajékoztatni az ujonnan allomanyba keriild személyekrol.

A BM OKF GEK szervezeti elemeinek vezetdi kotelesek az ligykezel6i, tigyviteli
feladatok elvégzésére foglalkoztatni kivant kozfoglalkoztatott esetén szandékukat soron
kiviil jelezni a BM OKF GEK adatvédelmi tisztviseldje részére, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyok betartdsat szolgald tdjékoztatds megtartdsa érdekében.

A BM OKF GEK adatvédelmi tisztvisel6je a BM OKF GEK személyes adatok
kezelését végzd személyi allomanyat a bekovetkezett adatvédelmi targyu jogszabaly- és
normavaltozasokrol koteles tdjékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentdsebb
adatvédelmi targyl normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd, vagy
egyébként sulyos hianyossagok esetén — az érintett alloméany kotelezd adatvédelmi
oktatasat elvégezni.

A BM OKF GEK adatvédelmi tisztvisel6je a BM OKF GEK informacidszabadsaggal
Osszefliggd feladatok ellatasaért felelds személyi allomanyat a kozérdekii adatok
nyilvanossagéaval Osszefliggd jogszabaly- €s normavaltozasokrdl koteles tajékoztatni,
indokolt esetben — kiilondsen a jelentdsebb normavaltozasok vagy az ellendrzés soran
feltart visszatérd, vagy egyébként sulyos hianyossagok esetén — az érintett dllomany
kotelezd, informacioszabadsag targya oktatasat elvégezni.
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