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Az informécids dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXIII.
torvény 24.8 (3) bekezdésére, valamint 30.8 (6) bekezdésére, tovabba a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek Adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdek( adatok nyilvanossagara
vonatkoz6 szabéalyzatardl szélé 3/2017. (X1.30.) BM OKF f6igazgatdi utasitds 3.§-dban
foglaltakra tekintettel, az adatvédelem és az adatbiztonsag kovetelményeinek szabalyozéasara
kiadom az alabbi

intézkedést:

1 Az intézkedés hatalya Kiterjed a Belligyminisztérium Orszagos Katasztrofavédelmi
Fbigazgatésdg Gazdasagi Ellat6 Kozpont (a tovabbiakban: BM OKF GEK) teljes személyi
alloméanyara.

2. A BM OKF GEK Adatveédelmi, adatbiztonsagi és kozérdek({i adatok nyilvanossagara
vonatkoz06 szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabéalyzat) az intézkedés melléklete tartalmazza.

3. A Szabalyzatot a hatdlyba lépése napjan a BM OKF GEK honlapjan - az altalanos
kozzétételi lista részeként - kozzé kell tenni.

4. A Szabalyzatot a BM OKF mindenkor hatadlyos Adatvédelmi Szabéalyzataval, Informatikai
Biztonsdgi Szabéalyzataval, Humén Szabdlyzataval, valamint a BM OKF és a BMK OKF
GEK egyéb bels6 norméinak rendelkezéseivel egyiitt kell alkalmazni és értelmezni.

5. Jelen intézkedés a kozzétételét kdvetd napon Iép hatdlyba és ezzel egyidejlileg a BM OKF
GEK Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak kiadasarol szolo 4/2017. szamu BM
OKF GEK igazgatdi intézkedés hatalyat veszti.
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I. A Szabalyzat kibocsatasanak célja

A Belugyminisztérium Orszagos Katasztrofavédelmi Fdigazgatésag Gazdasagi Ellatd
Kdézpont (a tovabbiakban: BM OKF GEK) Adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdeki
adatok nyilvanossadgara vonatkozé szabalyzata (a tovabbiakban: Szabdlyzat)
kibocsatasanak célja, hogy a BM OKF GEK tevékenysége soran az Alaptérvényben
nevesitett személyes adatok védelméhez, a kozeérdekl adatok megismeréséhez és
terjesztéséhez vald alapjog érvényesilése biztositott legyen, illetve a BM OKF GEK
altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhaszndldsanak megakadalyozésa
érdekében meghatarozasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok.

A Szabéalyzat célja tovdbbd a BM OKF GEK kezelésében 1év8 kozérdek(i adatok
nyilvdnossaganak biztositasa, ennek érdekében a kozérdek(i adatok megismerésére
irdnyuld igények elbiralasa, illetve az elektronikus formaban k&zzéteendd adatok
megismerésére iranyuld igények elbiralasa soran irdnyado eljarasi szabalyok, valamint
az elektronikus formaban kodzzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalaval dsszefliggd
feladatok meghatéarozasa.

A Szabéalyzatban nem rendezett kérdésekben a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdek( adatok nyilvanossidgara vonatkozo
szabalyzatarol sz46l6 3/2017. (X1.30.) BM OKF f6igazgatoi utasitds (a tovabbiakban:
Utasitas), valamint a vonatkoz6 jogszabalyok és egyéb bels6 normék az irdnyaddak.

Il. Az adatvédelem rendszere

A BM OKF GEK teriileti adatkezel§ szerv. Az adatkezel6 szerv vezet6je a BM OKF
GEK igazgatéja, akinek feladat- és hataskdrét az Utasitas 8. pontja hatdrozza meg.

A BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felelése a BM OKF GEK &llomanyanak
adatvédelmi felel6si munkakor ellatdsara kinevezett, jogi, kozigazgatasi, vagy
informatikai végzettséggel és az adatvédelem, az informécids jogok teriiletén a feladat
ellatdsahoz sziikséges szakmai tapasztalattal rendelkez6 tagja. A BM OKF GEK belsd
adatvédelmi felel6se adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran a BM OKF GEK
igazgat6janak kozvetlen alarendeltségébe tartozik.

A BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felel6sének adatvédelemmel és
informacioszabadsaggal kapcsolatos feladatait, kotelezettségeit a munkakdori leirdsaban
rogziteni kell.

A BM OKF GEK belsé adatvédelmi felel6se az Utasitds 14. pontjaban meghatarozott
kotelezettségein tul:

a) gondoskodik a BM OKF bels6 adatvédelmi felel6se altal a teruleti jogallasu szerv
részére meghatarozott adatvédelmi feladatok végrehajtdsardl, a végrehajtast
ellenérzi, sziikség esetén a szerv vezet6jenek javaslatokat fogalmaz meg a feladat
végrehajtasa tekinteteben, illetve probléema felmerllése esetén azt jelzi a BM OKF
bels§ adatvédelmi felel6sének;

b) felkérésre ellen6rzi a BM OKF GEK honlapjan megtalalhato, tajékoztatast szolgald
hirek, képanyagok adatvédelmi megfelel§ségét;
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c) rendszeresen ellen6rzi a BM OKF GEK bels6 adatvédelmi nyilvantartadsanak
teljességét, 0j adatkezelés nyilvantartasba vétele iranti igény felmerilése esetén - a
BM OKF bels6 adatvédelmi felelésével egyeztetve - intézi az adatkezelés Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsaga (a tovabbiakban: NAIH) felé torténé
bejelentését, a bels6 adatvédelmi nyilvantartasban és az adatkezelési tajékoztatoban
torténd rogzitését és a nyilvantartasba vételét kovetben intézkedik annak a honlapon
torténd kozzétételérdl;

d) intézi a BM OKF GEK Aaltal Uzemeltetett térfigyel6 kamerak 7. pont c) alpont szerint
torténd bejelentését a NAIH felé, annak nyilvantartasba vételét kovetéen intézkedik
a nyilvantartasba vételr6l sz6l6 hatarozat szdmanak a BM OKF GEK adatkezelési
tajékoztatdjaban torténd kozzétételérdl.

A BM OKF GEK adatkezelésért felels szervezeti eleme (a tovabbiakban: adatfelel6s
szervezeti elem) koteles Uj adatkezelési igényét - annak nyilvantartasba vétele
érdekében - az adatkezelés megkezdését megel6zden, az igény felmerilését kdvetben
haladéktalanul jelezni a BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felel6se felé. Az adatfelel6s
szervezeti elem az egyes adatkezelésekben bekdvetkezett valtozasokrol, azok atvezetése
érdekében koteles haladéktalanul tajékoztatni a BM OKF GEK adatvédelmi felelGsét.
Az adatfelelds szervezeti elem vezetdje az adatkezeléseit koteles évente fellilvizsgalni,
és annak eredményér6l minden év februar 25. napjdig a BM OKF GEK belsé
adatvédelmi felel6sét elektronikus uton, a gek.hivatal@katved.gov.hu e-mail cimen
tajékoztatni.

Aki a tevékenységének ellatasa soran a BM OKF GEK Altal végzett adatkezeléssel
Osszefliggésben adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, koteles azt - annak
felmerilése esetén, haladéktalanul a szolgalati ut betartasaval - jelezni a BM OKF GEK
belsé adatvédelmi felel6sének.

AKki a munkaltatd altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, jogosult azt kdzvetlenil jelezni a BM OKF
GEK bels6 adatvédelmi felelGsének.

A BM OKF GEK bels§ adatvédelmi felel6se a részére bejelentett és a sajat
hatdskorében észlelt adatvédelmi incidensekrél koteles az 1. szamu fliggelékben
szerepl6 nyilvantartast vezetni.

A BM OKF GEK bels§ adatvédelmi felel6sének ellen6rzési feladata és hataskore

A BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felel6se - a BM OKF GEK igazgatdjanak
megbizasabdl - az adatvédelemmel kapcsolatban végzett ellendrzéseit hivatali
munkaid6ben, valamint azon tdl is végezheti.

A BM OKF GEK belsé adatvédelmi felel6s altal végzett ellenérzés elsésorban az
alabbiakra terjed ki:

a)  személyes adatok kezelése az ellen6rzott szervezeti elemeknél,

b)  aszamitogépes munkaallomasok jelszéval torténd védelmének betartasa,

c) aszervezeti elemek altal vezetett nyilvantartdsok adatvédelmi megfelel§sége,
d) aszervezeti elemek altal végzett adattovabbitasok dokumentaltsagara,
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)] a térfigyeld kamerdk és a beléptetd rendszer Aaltal végzett adatkezelések
adatvédelmi megfelel6sége,

i) a mindenkor hatalyos Human Szabalyzatban rdgzitett adatveédelmi rendelkezések
megtartasa,

g) az adatbiztonsag kovetelményeinek valé megfelelés.

Az iroddban minden olyan dokumentum hozzaférhetnek tekintendd, amely nem zéart
szekrényben van elhelyezve.

A BM OKF GEK belsé adatvédelmi felel6se az altala feltart hianyossagokrél az
ellenérzés befejezését kovetben irasban koteles tajékoztatni a BM OKF GEK
igazgatojat, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszer(i allapot helyreéllitdsdhoz
szlikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy kezdeményezi a
személyi felel6sség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

IV. Adatbiztonsagi el6irasok, helyi adatvédelmi intézkedések

Az adatbiztonsagi intézkedéseket - a vonatkozd jogszabalyok keretei kozott és az
Utasitasban foglaltak figyelembevételével - a biztonsdgos adatkezeléshez sziikséges
legmagasabb biztonsagi fokozathoz és a helyi adottsdgokhoz igazodva kell
meghatarozni és végrehajtani.

A BM OKF GEK papiralapt adathordozoinak, iratainak kezelésére és biztonsagos
Orzésére a mindenkor hatalyos Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak az iranyaddak.

A BM OKF GEK szervezeti elemeinek elhelyezésére szolgdldo helyiségek és
irodahelyiségek ajtéit illetéktelen személyektdl térténé védelem érdekében zarral kell
ellatni, mely hasznélata annak elhagyasa esetén kotelez6.

Hivatali munkaidében nyitva hagyott irodaban, amelyben adott id6ben tartézkodnak, de
nem végeznek munkéat, a szadmitégepnek zarolt Aallapotban kell lennie, valamint
személyes adatot tartalmazé dokumentum nem lehet hozzaférhet6. A bejelentkezésnél, a
jelsz6 begépelésénél keriilni kell az illetéktelen személyek jelenlétét.

Az irodakat hivatali munkaid6n tul zéarva kell tartani, kivéve a folyamatos szolgalatot
ellatd allomény irodait, valamint azokat a helyiségeket, ahol a hivatali munkaidén tul
munkat végeznek.

Az informatikai tevékenységgel 0Osszefliggé biztonsagi intézkedések megtétele
érdekében a BM OKF GEK a mindenkor hatalyos Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
szerintjar el.

Az illetéktelen hozzaférések megel6zése erdekében:

a) A megosztott meghajtok védelmét személyre sz6l6 felhasznalonévvel és
jelszéval, valamint kézpontositott jogosultsagkezeléssel kell biztositani.

b) Az alkalmazésok A&ltal elérhet6 adatok védelmét alkalmazasszint
felhasznalénevek és jelszavak, valamint kdzpontositott jogosultsagkezelés
biztositja. A jogosultsdgok, felhasznalonevek és jelszavak kezelése, védelme
kézpontositott jogosultsdgkezeld rendszer segitségével torténik.
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¢) A kozpontositott virusvédelem altal noOvelhet6 adatbiztonsdg érdekében
gondoskodni kell az adatadllomény rendszeres mentésérél.

d) Az allomany minden tagja koteles a személyes hasznalatra neki adott jelszét a
jogosulatlan hozzaféréstdl megovni, azt mas személy részére nem adhatja at.

A személyes adatok biztonsagos kezelése érdekében a személyi allomany a mindennapi
tgyvitel soran koteles gondoskodni:

a) munkaid6 végén az iratok szekrényben térténé elhelyezésérdl,

b) a szamitdgépes munkadllomas és a szamitogépes adatkezel§ rendszereket védd
jelszavak hasznalatarol,

c) a megosztott meghajté személyes adatok védelmének megfelel6, korultekintd
hasznalatarol, kilonés figyelemmel a Szkenner (Scan) mappa naponta toérténd
torlésére.

V. A BM OKF GEK Aaltal végzett egyes adatkezelések
1. A térfigyel6 kamerak telepitésével kapcsolatos feladatok

A BM OKF, a BM OKF GEK, tovabba a Katasztr6favédelmi Oktatasi Kozpont (a
tovabbiakban: KOK) Altal hasznalt, de a BM OKF GEK A&ltal zemeltetett
objektumokban és az azokhoz tartoz6 maganterileten, a k6zonség szamara nyilvanos
maganterileten (igy kdlondsen parkoléban) elhelyezett térfigyel6 kamerak
mikodtetéséhez kapcsolodd alabbi feladatokat kell elvégezni:

a) a kamera létesitésére iranyul6 szandékrol, valamint a telepiteni tervezett kamera
adatairol (mely objektumban keriil felszerelésre, pontosan milyen teriiletet figyel,
kerul-e rogzitésre a felvetel, kik lathatjak a rogzitett felvételeket) a BM OKF GEK
Logisztikai lgazgatohelyettesi Szervezet Hiradé és Informatika Uzemeltetési
Osztaly (a tovabbiakban: BM OKF GEK HIUO) el6zetesen irasban tajékoztatja a
BM OKF GEK bels§ adatvédelmi felelGsét;

b) a BM OKF GEK belsé adatvédelmi felel6se a tajékoztatéban foglaltak alapjan
megvizsgalja, hogy a kamera az abban foglalt feltételekkel telepithet6-e, vagy a
feltételek modositasa sziikséges, vagy van-e olyan kizard korilmény, amely miatt
a kamera az adott helyre nem szerelhet§ fel. A bels6 adatvédelmi felel8s
véleményérél feljegyzést készit.

c) a BM OKF GEK HIUO intézkedik a kamera felszerelésére, izemeltetésére a
tervezett vagy a bels6 adatvédelmi felel6s véleménye alapjan mddositott
feltételek szerint;

d) a létesitést kovet6 15 munkanapon belll a telepitett kamera adatairél (mely
objektumban kerult felszerelésre, pontosan milyen teriiletet figyel, keril-e
rogzitésre a felvétel, kik lathatjak a rogzitett felvételeket) a BM OKF GEK HIUO
irasban tadjékoztatja a BM OKF GEK belsé adatvédelmi felel6sét, tovabba az

4



24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

adott objektumban elhelyezett méas szerv vagy szervek bels6 adatvédelmi
felelGseit;

e) a BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felelGse intézi a kamera NAIH felé torténd
bejelentését a 7. pont d) alpontban foglaltak szerint;

f) a kameréaval megfigyelt terlletre belépé személy szadmaéra jol lathatd médon a
»-Kameraval megfigyelt tertilet” figyelmeztetést kell kihelyezni.

A BM OKF GEK bel§ adatvédelmi felel6se intézkedik az adatkezelés belsd
adatvédelmi nyilvantartdsban torténd rogzitése és a NAIH felé torténd nyilvantartasha
vétele irant és a BM OKF GEK adatkezelési tajékoztatdjanak maodositasarol, valamint
annak kozzétételér6l a BM OKF GEK honlapjan.

2. A térfigyel6 kamerak altal rogzitett képekbe torténd betekintés szabalyai

A térfigyel6 kamerdk Aaltal rogzitett képekbe a BM OKF GEK Gazdasagi
IgazgatGhelyettesi  Szervezet Vagyonkezelési  Osztdly Objektum  Biztonsagi
Szolgalatanak (a tovabbiakban: OBSZ) kijel6lt dolgozéi tekinthetnek be az OBSZ
vezet6jének utasitasa alapjan.

A kamera altal rogzitett képet kozvetitd berendezést ugy kell elhelyezni, hogy azt csak
az a személy lathassa, akinek a szolgéalati feladatat képezi a kamera altal rogzitett kép
figyelése.

A kamera Aaltal rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhasznalés
hianyaban legfeljebb a rogzitéstél szamitott 3 munkanap elteltével meg kell
semmisiteni, illetve toréIni kell.

A Dbetekintésr6l betekintési naplot kell vezetni, amelybe a betekintd személyét, az
utasitast ado személy nevét, az utasitds adasanak madjat, a betekintés okat, idépontjat,
jogalapjat régziteni kell.

Az objektumokba belépéskor az lgyfelek fogadasara kialakitott részen a BM OKF
GEK Adatkezelési tajékoztatojat jol l1athatd helyen kell elhelyezni.

3. Az elektronikus beléptet6 rendszerek tGzemeltetésével kapcsolatos adatvédelmi
rendelkezések

A BM OKF, a BM OKF GEK, tovabba a KOK altal hasznalt, de a BM OKF GEK altal
tizemeltetett objektumokban m(ikddé elektronikus beléptetd rendszerekkel kapcsolatos
adatvédelmi feladatokat a BM OKF GEK végzi, igy kilonésen:

a) a személyes adatokat kezel§ belépteté rendszer létesitésére iranyuld szandékrol,
valamint a telepiteni tervezetett beléptet6é rendszer adatairol elGzetesen irasban
tajékoztatatni kell a BM OKF GEK belsé adatvédelmi felelGsét;

b)  abeléptetd rendszer megvaldsitasat kovetd 15 napon belil tadjekoztatni kell a BM
OKF GEK bels6 adatvédelmi felelését, tovabba az adott objektumban elhelyezett
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mas szerv vagy szervek adatvedelmi felel6seit arrdl, hogy mely objektumban,
milyen tipusu beléptet6 rendszer keriilt bevezetésre;

c) a BM OKF GEK bel§ adatvédelmi felelése intézkedik az adatkezelés belsé
adatvédelmi nyilvantartasban torténd rogzitése és a NAIH felé torténd
nyilvantartasba vétele irant és a BM OKF GEK adatkezelési tajékoztatdjanak
madositasarol, valamint annak kozzétételér6l a BM OKF GEK honlapjan.

A belépésre jogosultaknak az elektronikus beléptetd rendszer mikodtetéséhez kezelt
azonosité adatait (név, lakcim):

a) rendszeres belépés esetén a belépésre vald jogosultsig megszlnésekor
haladéktalanul,

b)  alkalmi belépés esetén a tavozastol szamitott huszonnégy ora elteltével meg kell
semmisiteni.

Az elektronikus beléptet6 rendszer mikddtetése soran keletkezett adatokat (pl. a
belépés id6pontja)

a) rendszeres belépés esetén a belépésre valdé jogosultsdg megszlinésekor, de
legkésdbb az adat keletkezését6l szamitott hat hdnap elteltével,

b)  alkalmi belépés esetén a tdvozastdl szamitott huszonnégy ora elteltével meg kell
semmisiteni.

A belépéskor felmutatott személyazonositdé okmény adatait - a név és a lakcim
kivételével - az elektronikus belépteté rendszerben régziteni nem lehet.

4. A kéményseprdipari tevékenységgel kapcsolatos adatkezelések

A kéményseprdipari szerv telefonos Ugyfélszolgalati tevékenysége soran rogzitett,
egyedi azonositészammal ellatott, kommunikéaciot tartalmazé hangfelvételek
megG6rzését és kiadasat a BM OKF GEK Kéményseprdipari Tevékenységet Ellatd
Igazgatohelyettesi Szervezet Ugyfélszolgalati Csoportja végzi.

A hangfelvétel kiadasa az Ugyfél irasbeli kérelme alapjan torténik, a kérelem
beérkezésétdl szamitott 25 napon belil.

A hangfelvétel kiadasa igény szerint torténhet az érintett altal biztositott adathordozén,
a BM OKF GEK 4dltal biztositott adathordozén, elektronikus levélben, vagy a
beszélgetésrdl készitett hiteles leirat dokumentalhaté atadasaval a kérelmez6 részére.

A rogzitett beszélgetésekbe a kéményseprdipari igazgatéhelyettes, a BM OKF GEK
Kéménysepréipari Tevékenységet Ellatd lgazgatohelyettesi Szervezet Ugyfélszolgalati
Csoportjanak és a BM OKF GEK Hivatal vezet6je vagy Kijeldlt munkatarsai, tovabba
ellenérzési célbol a BM OKF GEK Ellendrzési Szolgalat és a belsd adatvédelmi felel6s
hallgathatnak bele.

A visszahallgatas tényét, idépontjat, a visszahallgatast végzé személyt az informatikai
rendszer hitelt érdemléen napl6zza.



39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.

VI. A Jogar Tovabbképz6 Kdzpont és Hotel adatkezelései

A Jogar Tovabbképz6 Kozpont és Hotel (a tovabbiakban: Hotel Jogar) szallodai
szolgaltatasainak igénybevétele esetén a vendégnek bejelentblapot kell kitdltenie.

A vendég a bejelent6lap kitoltésével hozzajarul ahhoz, hogy a Hotel Jogar az alabbi
kotelez6en megadanddé adatokat a vonatkozd jogszabalyokban - igy kuldndsen az
idegenrendészettel, valamint az idegenforgalmi addval, szamvitellel kapcsolatos
jogszabalyokban - meghatarozott kotelezettségei teljesitése, illetve a teljesités
bizonyitdsa, tovdbba a vendég beazonositdsa céljabol mindaddig kezelje, amig az
illetékes hatésag az adott jogszabalyokban meghatarozott kotelezettségek teljesitését
ellenérizheti:

csaladi és uténév,
lakcim,
szlletési hely és id6.

A Hotel Jogar honlapjan hirlevél feliratkozasi mezé6t kell kézzétenni, melyen keresztil
lehet feliratkozni a Hotel Jogar hirlevelére. Kizarolag a feliratkozas jogositja fel az oldal
tizemeltet6jét arra, hogy hirlevelet kildjon az drlapot Kitdltd részére, mellyel a
feliratkozé aldbbi adatait kezelheti:

- csaladi és uténév,
- e-mail cim.

A BM OKF GEK belsé adatvédelmi felel6sének gondoskodnia kell a Hotel Jogar
hirlevelével 0sszefliggé adatkezelés NAIH felé torténd bejelentésérél, a belsé
adatvédelmi nyilvantartdsban és az adatkezelési tajékoztatéban torténd rogzitéserél,
majd a nyilvantartasba vételét kovetben annak a honlapon torténé kozzétételérél.

A Hotel Jogar minden sziikséges intézkedést megtesz az adatintegritds biztositasa
érdekében, ennek keretében a vendégek személyes adatait

- bizalmasan kezeli, azokat illetékteleneknek nem szolgaltatja ki,

- védi kuléndésen a jogosulatlan hozzaférés, megvéaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisilés, sérllés tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Hotel Jogar, mint vendéglatéhely az altala folytatott adatkezeléseket a mindenkor
hatalyos jogszabalyok alapjan végzi.

A Hotel Jogar teruletén elhelyezett térfigyel6 kamera kizardlag megfigyelése céljabol
kerult telepitésre, azon keresztiil képrogzitésre nem kerul sor. A monitor elhelyezését,
oly médon kell megoldani, hogy azt jogosulatlan személyek ne lathassak.

VI1I. Erintetti jogok gyakorlasa

Az érintetti jogok gyakorldsa tekintetében az érintettekkel a BM OKF GEK belsd
adatvédelmi felel6se tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott adatkezelés
tekintetében a szakterilettel tértén6é kozvetlen kapcsolattartas indokolt.
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47.

48.

49.

50.

ol.

52.

53.

54.

55.

A beérkezett kérelmeket a bels6é adatvédelmi felelés tovéabbitja az adatfelelds szervezeti
elem részeére.

Amennyiben az érintett személyes adatdnak helyesbitését vagy torlését kéri, az
adatfelel6s szervezeti elemnek az adatot a kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell
ellatnia.

Az adat helyesbitésérél vagy torlésérdl az érintettet és mindazokat tajekoztatni kell,
akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve ha a tajékoztatds elmaradasa az adatkezelés
céljara tekintettel az érintett jogos érdekeit nem seérti. Ezen tajékoztatast az adatfelel6s
szervezeti elemek kodzvetlenil végzik, a BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felelését a
levél masolatanak megkuldesével tajékoztatjak.

Az adatkezelés elleni, az Infotv. 21. 8 (1) bekezdése szerinti tiltakozas elbirdlasanak
id6tartamara - legfeljebb 15 napra - az adatkezelést az adatfelel6s szervezeti elem
vezetdje felfiggeszti, és err6l a BM OKF GEK adatvédelmi felel6sét tajékoztatja. A
felfliggesztés idGtartama alatt az adat a tiltakozasi jog elbirdsaval 6sszefliggd eljarason
kivil nem hasznéalhaté fel, nem tovéabbithatd, a taroldsan Kivil egyéb adatkezelési
m(velet nem végezhetd.

Ha az adatfelelGs szervezeti elem és a BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felel6se az
érintett tiltakozdsanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a
tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megszinteti, és az adatokat zarolja, valamint
a tiltakozasrél, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekr6l értesiti mindazokat, akik
részere a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovébbitotta, és akik kdtelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekeben.

VIIIl. Informéaciészabadsag tartalma

1. Kozérdek( adatok megismerése iranti igény intézésének szabdlyai és a
koltségtérités

A BM OKF GEK tevékenységével kapcsolatban érkezett kozérdek( és a kozérdekbél
nyilvanos adat (a tovabbiakban egyditt: kozérdek( adat) megismerése iranti kérelmeket -
a szolgalati ut betartasdval - soron Kivil be kell mutatni a BM OKF GEK
igazgatdjanak, aki a BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felel6se utjan koteles
gondoskodni a megkeresés hataridében torténd megvalaszolasarol. A kérelmeket
tovabbitani kell a BM OKF GEK belsé adatvédelmi felelGse részére is elektronikusan a
gek.hivatal@katved.gov.hu e-mail cimre.

A kért kozérdek( adatkérés teljesitésével vagy elutasitdsaval kapcsolatos valaszlevél-
tervezet elkészitése annak a szervezeti elem vezetdjének a feladata, amelynek
kezelésében van a kért adat.

A BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felel6se a kérelem beérkezésérdl haladéktalanul
értesiti a BM OKF belsd adatvédelmi felel@sét.

A BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felel6se a kozérdek( adat megismerésére iranyul6
igény intézése soran az Utasitasban foglalt eljarasi szabalyoknak megfelel&en jar el.


mailto:gek.hivatal@katved.gov.hu

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

Ha az adatigényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél
masolatot kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaer6forrds aranytalan mértékii
igénybevételével jar, a BM OKF GEK koltséget allapithat meg.

A koltségtérités megallapitasandl az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt
koltségelemek veheték figyelembe, a kozérdek(adat-megismerése iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint.

A dologi és személyi koltségek szamitasi mddjat a hivatdsos katasztrofavédelmi
szervekhez érkezett kozérdek(iadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos
koltségtérités 0Osszegének meghatadrozasa soran alkalmazandd ©Onkoéltségszamitési
szabalyokrol sz6l6 BM OKF féigazgat6i intézkedés, és az ugyanezen targyd BM OKF
GEK igazgat6i intézkedés hatarozza meg.

Az adatigény teljesitésénél elszamolhatd koltségek megallapitdsara minden esetben sor
keril az adatfelel6s szervezeti elemnél az Utasitds 5. filiggelékben feltiintetett
dokumentum Kitoltésével, szdmlazasra azonban csak akkor keril sor, ha ez indokolt és a
teljesitéshez sziikséges munkaerd-raforditas id6tartama meghaladja a 4 munkadrat, vagy
a dologi koéltségek vonatkozasdban a masolt oldalak szdma meghaladja a 10 oldalt. A
személyi és dologi koltségekr6l a BM OKF GEK Koltségvetési Osztalya allit ki
szamviteli bizonylatot.

A BM OKF GEK belsd adatvédelmi felelse az adatigény megvalaszolasaban érintett
szervezeti elemnek az adatigénnyel egyitt megkildi az 56. pontban meghatarozott
dokumentumot. Az érintett szervezeti elem vezetdje a k6zérdek(i adatigényben foglaltak
alapjan el6zetesen felméri a kezelésében lévé adatok kiaddsara forditott munkadrat,
amelyet kerekitve, az egyes munkafolyamatot végz& Aallomanytag nevének,
beosztasanak feltiintetésével az 56. pontban meghatarozott dokumentumban régzit.

Ha a személyi koltségek a 4 munkaorat vagy a dologi koltségek vonatkozasaban a
masolandé oldalak szdma a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kdzérdekdi
adatot kezel6 szervezeti elem vezet6je megkildi a 4. fliggelékben 1év6 dokumentumot a
BM OKF GEK Kboltségvetési Osztaly vezet6jének a koltségszamitas elkészitése
céljabdl. A BM OKF GEK Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre all6 tényleges
személyligyi béradatok és dologi koltségek feltlintetése utan, az 56. pontban rogzitett
dokumentumot megkiildi a BM OKF GEK bels§ adatvédelmi felelds részére a kdltségek
0sszegszerl kimutatasaval.

A BM OKF GEK belsé adatvédelmi felelGse a varhaté személyigyi és dologi kiadasok
0sszegérdl a kdzérdek( adat megismerésére vonatkozo igény beérkezésétdl szamitott 15
napon belll tdjékoztatast kild az adatigényl6 részére. A koltségtérités megfizetésenél az
adatigényl6t6l a BM OKF GEK a koltségek elélegezését abban az esetben kérheti, ha a
koltség 6sszege meghaladja az 5000 Ft-ot.

Amennyiben a koltségek el6legezésére nincs lehetéseg, a BM OKF GEK belsd
adatvédelmi felel6se az igény teljesitésével egyidejlleg felhivja az adatigényl6
figyelmét a koltségtérités megfizetésére vonatkoz6 kotelezettségre.



64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

Ha az adatigénylés teljesitése a BM OKF GEK alaptevékenységének ellatdsahoz
szikséges munkaeréforrds aranytalan mérték(i igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényl6 masolatot igényelt, jelent6s
terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a 301/2016. (IX. 30.) Konn.
rendeletben meghatarozott 0sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon belul kell teljesiteni.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigényld a
tajékoztatadsban foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatél szamitott 15 napon belil
koteles azt befizetni a BM OKF GEK 4altal irasban meghatéarozott foly6szamlaszamra.

A BM OKF GEK belsd adatvédelmi felel6se a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol
az adatigénylének - a koltségekrél sz6lo tajékoztatoval egy id6ben - megkildi az
Utasitas 6. fuggelékben meghatarozott dokumentumot, amelyen az adatigényl6 nevét és
cimét szikséges feltlintetni a szamviteli bizonylat kiallitasa céljabol.

A BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felel6se az elutasitott kérelmekr6l, az elutasitas
indokaval egyutt nyilvantartast vezet és arrdl a targyévet kdveté év januar 31. napjaig
jelentést kild a NAIH részére.

A koOzérdekld adatok igénylésével kapcsolatban tajékoztatét kell a BM OKF GEK
honlapjan kdzzé tenni, melynek elkészitéséért és kozzétételért a BM OKF GEK belsd
adatvédelmi felel@se felel.

2. Kozzétételi listakkal kapcsolatos feladatok

Az elektronikus informéacidszabadsag biztositdsa érdekében a BM OKF GEK a
honlapjan kdzzétételi listdkat miikddtet.

A BM OKF GEK-re vonatkoz6 kozzétételi listdkat a Szabalyzat 2. szamua fliggeléke
tartalmazza.

A BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felel6se az adatfelelés személyektdl kapott
adatokat tovabbitja a BM OKF GEK honlapjanak szerkesztéséért felel6s személynek.

A kozzéteteli listdk tartalménak honlapon torténd elhelyezésér6l a BM OKF GEK
honlapjanak szerkesztésérél felel6s személy, a BM OKF GEK szo6vivéje gondoskodik.

A koOzzétételi listdikba megkildott adatok valodisagéért, pontossagaért és
naprakészségéért az adatfelelés személy, a kapott adatok felt6ltéséert a honlap
szerkesztésével megbizott személy, a listdk egyes részei feltdltottségének ellenérzéséért
a BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felel6se felel.

Az adatfelel6s személyek gondoskodnak a kodzremiikodésikkel kozzétett adatok
adott adatfajtara meghatarozott idék6zénként - azonnali adatfrissitést el6ir6 rendelkezés
esetén a valtozdst kovet6 munkanapon - torténd frissitésének, a kordbbi adatok
archivalasanak, tovabba a kotelezd archivalasi idé elteltével az archivumbol torténd
torlés kezdeményezésérdl.
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75. Az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben tortén6 kozzétételt
a BM OKF GEK bels§ adatvédelmi felelGse rendszeren ellendrzi, aktualitasat végzi.

IX. Adattovabbitasi nyilvantartas vezetési, és az elutasitott kérelmekkel kapcsolatos
jelentéstételi kotelezettség

76. A harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa - a
torvényben kotelez6en el6irt adattovabbitds esetét kivéve - a BM OKF GEK
igazgatéjanak, vagy az altala kijel6lt vezetének a hataskorébe tartozik. A kérelemrdl
valé dontés érdekében szilkség szerint Ki kell kérni a BM OKF GEK belsé adatvédelmi
felelés véleményét.

77. A BM OKF GEK szervezeti elemei kotelesek az éaltaluk kezelt személyes adatok
tovabbitasardl nyilvantartast vezetni, ennek érdekében a szervezeti elem vezetfje altal
kijelolt adatfelel6s személy koteles az 3. szamu flggelék szerinti adattovébbitési
nyilvantartdst vezetni, melyet a targyévet kovet6 év februdr 10. napjaig koteles
elektronikus Uton a gek.hivatal@katved. gov.hu e-mail cimre meg kell kiildeni a BM
OKF GEK bels6 adatvédelmi felelGse részére.

78. A személyes adatkezeléssel kapcsolatos elutasitott kérelmek szadmardl, az elutasitas
indokanak megjeldlésével a szervezeti elem vezet6i kotelesek a targyévet kovetd év
januar 25. napjadig a BM OKF GEK belsé adatvédelmi felel6sét tajékoztatni. A BM
OKF GEK bels6 adatvédelmi felel6se az elutasitott kérelmekrdl nyilvantartast vezet és
arrol a targyévet kovet6 év januar 31. napjaig jelentést készit a NAIH részére.

X. Oktatéas és egyéb rendelkezések

79. A BM OKF GEK alloméanyéba ujonnan keriult azon személyeket, akik munkakoriknél
fogva személyes adatokat kezelnek, a BM OKF GEK belsé adatvédelmi felelése az
allomanyba vételt kdvetd hdrom honapon belil adatvédelmi oktatdsban részesiti. Az
adatvédelmi oktatas megszervezése érdekében a BM OKF GEK Huméan Szolgalat
koteles a BM OKF GEK bels§ adatvédelmi felel6sét tajékoztatni az Ujonnan
allomanyba keriilg személyekrdl.

80. A BM OKF GEK allomanyaba Ujonnan belép6 a 4. flggelékben szereplé adatvédelmi,
adatbiztonsagi és titoktartasi nyilatkozatot koteles Kitdlteni és azt atadni a BM OKF
GEK Human Szolgalat részére.

8l. A BM OKF GEK szervezeti elemeinek vezet6i kotelesek az lgykezel6i, ugyviteli
feladatok elvégzésére foglalkoztatni kivant kozfoglalkoztatott esetén szandékukat soron
kivul jelezni a BM OKF GEK bels§ adatvédelmi felel6se részére, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyok betartasat szolgal6 tajékoztatds megtartasa érdekében.

82. A BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felelése a BM OKF GEK személyes adatok
kezelését végzd személyi allomanyat a bekdvetkezett adatvédelmi targyd jogszabaly- és
normavaltozasokrol koételes tdjékoztatni, indokolt esetben - kuléndsen a jelent6sebb
adatvédelmi targyu normavaltozdsok vagy az ellen6rzés soran feltart visszatérd, vagy
egyébként sulyos hianyossagok esetén - az érintett allomany kotelezd adatvédelmi
oktatasat elvégezni.



83.

A BM OKF GEK belsé adatvédelmi felelése a BM OKF GEK informécidszabadsaggal
Osszefliggd feladatok ellatasaert felelés személyi alloményat a kozérdek( adatok
nyilvanossagaval 0sszefiiggé jogszabaly- és normavaltozasokrol koételes tajékoztatni,
indokolt esetben - kiiléndsen a jelent6sebb normavaltozasok vagy az ellendrzés soran
feltart visszatér6, vagy egyébként sulyos hianyossagok esetén - az érintett allomany
kotelezd, informéacidszabadsag targyu oktatasat elvégezni.
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4. szamu fuggelék a ..../2018. BM OKF GEK igazgatoi intézkedéshez

ADATVEDELMI, ADATBIZTONSAGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

alabbi nyilatkozatot teszem:

A hivatasos/kdzalkalmazotti/kormanytisztvisel6i/munkavallal6i/k6zfoglalkoztatotti (a
kivant rész aldhuzandd) jogviszonyom keretében tudomasomra jutott személyes adatot,
az informécids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrdl sz6l16 a 2011. évi
CXIl. tdrvény elGirdsainak megfeleléen kezelem.

A jogviszonyom keretében tudomasomra jutott barmilyen dokumentumot, adatot, tényt,
informéaciét bizalmasan kezelek, nyilvdnossdgra nem hozom, illetéktelen személy
szaméra hozzaférhet6vé nem teszem.

Tudomasul veszem, hogy barmely dokumentum, tény vagy adat illetéktelen harmadik
személlyel torténd szobeli, irdsbeli vagy barmilyen méas Gton torténd kezelése is a tény
vagy adat kiszolgéaltatdsanak, a tények, adatok oly mddon térténé tovabbitasa, melynek
eredményeként az elére meg nem hatarozhatdé szamu illetéktelen harmadik személy
tudomasara juthat, nyilvanossagra hozatalnak mindsil.

Tudomasul veszem tovabba, hogy a munkakoérom betdltése soran az iratkezelés,
Ugyintézés vagy iratfeldolgozds céljabdl rendelkezésemre bocsatott iratanyagot,
kifejezett engedély nélkil nem vihetem ki a munkahelyr6él, annak tartalmat illetéktelen
harmadik személy szaméara semmilyen formaban nem szolgéltathatom ki, nyilvdnossagra
nem hozhatom.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség és megsértésének kdvetkezményei
id6beli korlatozas nélkdl terhelnek.

Tudomasul veszem, hogy koteles vagyok megtériteni a BM OKF Gazdasagi Ellaté
Kozpontnak azt a vagyoni és nem vagyoni karat, amelyet titoktartasi kotelezettségem
megszegésével okozok.

Budapest,

alairas



