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INTEZKEDESE

a Beliigyminisztérium Orszdgos Katasztréfavédelmi Foigazgatosag
Gazdasagi Ellaté Kiozpont
Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabdlyzatdnak kiadasarol

Budapest, 2017. méreius&?

Az informécids dnrendelkezési jogrol és az informéciészabadsdgrél szélé 2011. évi CXIIL
torvény 24.§ (3) bekezdés, valamint 30.§ (6) bekezdésére, tovabbid a hivatisos
kataszirdfavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzatdnak kiadésar6l szélé
1/2016. (1.7.) BM OKF f8igazgat6i utasitas 4.§-aban foglaltakra tekintettel, az adatvédelem és
az adatbiztonsag kivetelményeinek szabalyozdséra kiadom az alabbi

intézkedést:

1. Az intézkedés hatilya kiterjed a Belligyminisztérium Orszigos Katasztréfavédelmi
Féigazgatsig Gazdasigi Ellato Kozpont (a tovébbiakban: BM OKF GEK) teljes személyi
allomanyéra.

2. Az intézkedés melléklete tartalmazza a BM OKF GEK Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatit (a tovabbiakban: Szabalyzat).

3. A Szabalyzatot a hatilyba 1épése napjan a BM OKF GEK honlapjén — az altalanos
kozzétételi lista részeként — kozzé kell tenni.

4. Jelen Szabalyzat hatilyba 1épését kbvetéen a BM OKF GEK szervezeti elemeinek vezetéi
kotelesek haladéktalanul kijelélni egy adatfelelfs személyt (a tovébbiakban: adatfelelds
személy), akinek nevér6l, beosztasardl a BM OKF GEK belsd adatvédelmi felel8sét
téjékoztatjak. Az adatfelelds személyek kételesck a sajat szervezeti elemiikre vonatkozéan, a
Szabalyzat 2. szamu fliggelékében szerepld kozzétételi listdkban meghatarozott adatokat
elektronikus tton, a gek.hivatal@katved.gov.hu e-mail cimre megkiildeni a BM OKF GEK
bels6 adatvédelmi felel8se részére.




5. Jelen Szabélyzatot a BM OKF mindenkor hatilyos Adatvédelmi Szabdlyzataval,
Informatikai Biztonsagi Szabalyzataval, Human Szabalyzatival, valamint a BM OKF és a
BMK OKF GEK egyéb bels6¢ normainak rendelkezéseivel egyiitt kell alkalmazni és

értelmezni,

6. Jelen intézkedés a kdzzétételét kdvetd napon 1ép hatdlyba és ezzel egyidejlileg a BM OKF
GEK Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatdnak kiaddsardl szdlé 6/2013. szami BM

OKF GEK igazgatdi intézkedés hatalyat veszti.
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Melléklet: a 1../2017. szémt BM OKF GEK igazgati intézkedéshez

A Beliigyminisztérium
Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatésag
Gazdasagi Ellaté Kozpont
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzata




1. A Szabalyzat kiboesdtasanak célja

A Szabdlyzat kibocsitdsinak célja, hogy a Beliigyminisztérium Orszigos
Katasztrofavédelmi FSigazpatésdg Gazdasagi Ell4t6 Kozpont (a tovabbiakban: BM OKF
GEK) tevékenysége sorédn az alaptérvényben nevesitett személyes adatok védelméhez, a
kozérdekli adatok megismeréséhez és terjesztéséhez vald alapjog érvényesiilése
biztosftott legyen, illetve a BM OKF GEK 4ltal kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznaldsanak megakadalyozdsa érdekében meghatdrozasra keriiljenck az adatvédelmi
és adatbiztonsagi el6irasok.

A Szabilyzat célja tovabb4d a BM OKF GEK kezelésében 1&vé kozérdekii adatok
nyilvanossdginak biztositdsa, ennek érdekében a kdzérdek(l adatok megismerésére
iranyuld igények elbirdlasa, illetve az elektronikus forméban kézzéteendd adatok
megismerésére iranyuld igények elbiraldsa sordn irinyadé eljardsi szabalyok, valamint az
elektronikus forméban kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalaval Osszefligg6
feladatok meghatdrozésa.

A Szabalyzatban nem rendezett kérdésekben a hivatésos katasztrofavédelmi szervek
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatinak kiaddsardl sz616 1/2016. (1.7.) BM OKF
fGigazgat6i utasitis (a tovébbiakban: Utasitds), valamint a vonatkozé jogszabélyok és
egyéb belsé normék az irdnyaddak.

II. Az adatvédelem rendszere

A BM OKF GEK teriileti adatkezel$ szerv. Az adatkezel8 szerv vezetéje a BM OKF
GEK igazgatdja, akinek feladat-és hatiskdrét az Utasits 8. pontja hatérozza meg.

A BM OKF GEK belsé adatvédelmi feleldse a BM OKF GEK élloményénak jogi,
kizigazgatasi, vagy informatikai végzettséggel rendelkezé tagja. A BM OKF GEK belsé
adatveédelmi felelése adatvédelmi feladatainak gyakorldsa sordn a BM OKF GEK
igazgatojanak kbzvetlen alarendeltségébe tartozik.

A BM OKF GEK belsd adatvédelmi felel6se az Utasitds 15. pontjdban meghatirozott
kotelezettségein thl:

a) negyedévente ellenbrzi a BM OKF GEK kdzzétételi listainak naprakészségét,
teljességét;

b) gondoskodik a Beliigyminisztérium Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag (a
tovébbiakban: BM OKF) bels6 adatvédelmi felelése dltal a terlileti jogalldst szerv
részére meghatérozott adatvédelmi feladatok végrehajtdsardl, a végrehajtast
ellendrzi, szilkség esetén a szerv vezetdjének javaslatokat fogalmaz meg a feladat
végrehajtisa tekintetében, illetve probléma felmeriilése esetén azt jelzi a BM OKF
bels6 adatvédelmi felel6sének;

) felkérésre ellenbrzi a BM OKF GEK honlapjén megtalathaté, tdjékoztatast szolgalo
hirek, képanyagok adatvédelmi megfelel8ségét;

d) rendszeresen ellendrzi a BM OKF GEK bels adatvédelmi nyilvéntartdsanak
teljességét, 0j adatkezelés nyilvantartisba vétele iranti igény felmeriilése esetén - a
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10.

11.

12.

BM OKF bels6é adatvédelmi feleldsével egyeztetve - intézi az adatkezelés Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsdga (a tovabbiakban: NAIH) felé t6rténd
bejelentését, a belsé adatvédelmi nyilvantartdsban és az adatkezelési tdjékoztatéban
torténd rogzitését &s a nyilvantartdsba vételét kovetGen intézkedik annak a honlapon
torténé kdzzétételérsl;

e¢) intézi a BM OKF GEK altal lizemeltetett térfigyel§ kamerdk 6. pont ¢) alpont szerint
torténd bejelentését a NAIH felé, annak nyilvantartdsba vételét kovetden intézkedik
a nyilvantartasba vételrél sz616 hatérozat szamanak a BM OKF GEK Adatkezelési

£

Tajekoztatdjaban torténd kozzétételérsl,

A BM OKF GEK szervezeti elemei (a tovédbbiakban: adatfelelds szervezeti elem)
kitelesek 0j adatkezelési igényliket — annak nyilvéntartisba vétele érdekében —~ az
adatkezelés megkezdését megel8zben, az igény felmeriilését kovetden haladéktalanul
jelezni a BM OKF GEK bels§ adatvédelmi felelGse felé. Az adatfelelds szervezeti elem
az egyes adatkezelésekben bekovetkezett véltozasokrdl, azok atvezetése érdekében
kételes haladéktalanul tijékoztatni a BM OKF GEK adatvédelmi felelését. Az adatfelelds
szervezeti elem vezetGje az adatkezeléseit koteles évente feliilvizsgalni, és annak

eredményérél minden év februdr 25. napjaig a BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felel@sét
elektronikus tton, a gek.hivatal@katved.gov.hu e-mail cimen tdjékoztatni.

Aki a tev€kenységének ellatdsa sorin a BM OKF GEK 4ltal végzett adatkezeléssel
Osszefliggésben adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, koteles azt — annak
felmeriilése esetén, haladéktalanul a szolgalati 1t betartasdval — jelezni a BM OKF GEK
belsé adatvédelmi feleldsének. A BM OKF GEK belsé adatvédelmi felel8se a részére
bejelentett és a sajat hataskorében észlelt adatvédelmi incidensekr8l koteles az 1. szdmn
figgelékben szerepld nyilvantartast vezetni.

A BM OKF GEK  bels6 adatvédelmi felelésének adatvédelemmel és
informacidszabadsaggal kapcsolatos feladatait, kotelezettségeit a munkakori leirdsédban
rogziteni kell.

IIL. A BM OKF GEK belsé adatvédelmi felelos ellendrzési feladatai és hatiskére

A BM OKF GEK bels6 adatvédelmi feleldse — a BM OKF GEK igazgatéjanak
megbizasdboél — az adatvédelemmel kapcsolatban végzett ellenfrzéseit hivatali
munkaidében, valamint azon tdl is végezheti.

A BM OKF GEK bels6é adatvédelmi feleldsénck ellenérzése kiterjed kiiléndsen a
szamitogépes munkaéllomasok jelszdval torténd védelmére, az iroddban hozzaférhetd
dokumentumok személyes adat tartalméara, a szervezeti elemek Aaltal vezetett
nyilvantartdsokra, a szervezeti elemek altal végzett adattovabbitisok dokumentaltsigara,
a térfigyel6 kamerdk és a beléptetSrendszer altal végzett adatkezelésre valamint az
Utasitasban meghatarozottakra.

Az irodédban minden olyan dokumentum hozzéférhetének tekintends, amely nem zart
szekrényben van elhelyezve.




13.

14.
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IV. Adatbiztonsagi eléirdsok, helyi adatvédelmi intézkedések

A BM OKF GEK papiralapti adathordozéinak, iratainak kezelésére é€s biztonsdgos
Grzéscre a mindenkor hatélyos Iratkezelési Szabélyzatban foglaltak az irdnyadéak.

A BM OKF GEK szervezeti elemeinek clhelyezésére szolgalé helyiségek és
irodahelyiségek ajtoit illetéktelen személyekt6l torténd védelem érdekében zarral kell
ellatni, mely hasznalata annak clhagydsa esetén kotelezd.

Hivatali munkaid6ben nyitva hagyott iroddban, amelyben adott id6ben tartézkodnak, de
nem végeznek munkit, a szamitdégépnek zarolt allapotban kell lennie, valamint személyes
adatot tartalmaz6 dokumentum nem lehet hozzaférhets.

Az iroddkat hivatali munkaid6n tl zarva kell tartani, kivéve a folyamatos szolgalatot
ellatd allomany irod4it, valamint azokat a helyiségeket, ahol a hivatali munkaidén il
munkat végeznek.

Az informatikai tevékenységgel 6sszefliged biztonsagi intézkedések megtétele érdekében
a BM OKF GEK a mindenkor hatalyos Informatikai Biztonsagi Szabélyzat szerint jar el.
Az illetéktelen hozzaférésck megel6zése érdelkében:

a) A megosztott meghajtok védelmét személyre sz616 felhasznalonévvel és jelszoval,
valamint kdzpontositott jogosultsigkezeléssel kell biztositani.

b) Az alkalmazasok 4ltal elérhetd adatok védelmét alkalmazasszintii felhaszndlonevek
és jelszavak, valamint kdzpontositott jogosultsigkezelés biztositja. A jogosultsdgok,
felhasznalonevek és jelszavak kezelése, védelme kdzpontositott jogosultsigkezels
rendszer segitségével térténik,

c) A kozpontositott virusvédelem éltal nvelhetd adatbiztonsag érdekében gondoskodni
kell az adatallomany rendszeres mentésérdl,

d) Az allomany minden tagja koteles a személyes hasznalatra neki adott jelszot a
jogosulatlan hozzaférésté] megdvni, azt mas személy részére nem adhatja at.

A személyes adatok biztonsidgos kezelése erdekeben a személyi dllomany a mindennapi
tigyvitel sorén kételes gondoskodni:

a) munkaidd végén az iratok szekrényben t6rténd elhelyezésérsl,

b) a szamitogépes munkadllomas és a szadmitdgépes adatkezeld rendszereket vé&d6
jelszavak hasznalatarol,

¢) a megosztott meghajté személyes adatok védelmének megfelels, koriiltekintd
hasznalatardl, kiilonés figyelemmel a Szkenner (Scan) mappa naponta torténd
torlésére.




V. A BM OKF GEK altal végzett egyes adatkezelések

1. A térfigyels kamerik telepitésével kapcesolatos feladatok

19. A BM OKF, a BM OKF GEK, tovabbad a Katasztrofavédelmi Oktatdsi Kdzpont (a

tovédbbiakban: KOK) 4ltal hasznilt, de a BM OKF GEK 4ltal iizemeltetett
objektumokban és az azokhoz tartozé maganteriileten, a kézénség szamara nyilvénos
maganteriileten (igy kiilon6sen parkoldban) elhelyezett térfigyeld kamerdk
miikddtetéséhez kapcsoléddd aldbbi feladatokat kell elvégezni:

a) a kamera létesitésére irdnyuld szandékrdl, valamint a telepiteni tervezett kamera
adatairél (mely objektumban ker(] felszerelésre, pontosan milyen teriiletet figyel,
keriil-e rogzitésre a felvétel, kik lathatjak a rdgzitett felvételeket) a BM OKF GEK
Logisztikai Igazgatdhelyettesi Szervezet Hiradé és Informatika Uzemeltetési
Osztaly (a tovdbbiakban: BM OKF GEK HIUO) el8zetesen frasban tajékoztatja a
BM OKF GEK bels6 adatvédelmi feleldsét;

b} a BM OKF belsé adatvédelmi felelése a tdjékoztatdban foglaltak alapjan
megvizsgalja, hogy a kamera az abban foglalt feltételekkel telepithet6-e, vagy a
feltételek modositasa sziikséges, vagy van-e olyan kizérd kériilmény, amely miatt a
kamera az adott helyre nem szerelhetd fel. A bels§ adatvédelmi felelds
veleményérdl feljegyzést készit.

¢) a BM OKF GEK HIUO intézkedik a kamera felszerelése, tizemeltetése irant a
tervezett vagy a belsé adatvédelmi felelés véleménye alapjan médositott feltételek
szerint;

d) a létesitést kovetd 15 munkanapon beliil a telepitett kamera adatairél (mely
objektumban keriilt felszerelésre, pontosan milyen teriiletet figyel, keriil-e
rOgzitésre a felvétel, kik lathatjak a rogzitett felvételeket) a BM OKF GEK HIUO
irasban tdjékoztatjia a BM OKF GEK bels§ adatvédelmi felel8sét, tovabba az adott
objektumban elhelyezett mas szerv vagy szervek belsd adatvédelmi felel$seit;

€) a BM OKF GEK belsd adatvédelmi feleldse intézi a kamera NAIH felé torténd
bejelentését a 6. pont d) alpontban foglaltak szerint;

) a kamerdval megfigyelt terliletre belépé személy szamdra jol 1athaté médon a
~Kamerdval megfigyelt teriilet” figyelmeztetést kell kihelyezni.

20. A BM OKF GEK bel§ adatvédelmi felelOse intézkedik az adatkezelés belsé adatvédelmi

21,

nyilvantartisban torténd rogzitése és a NAIH felé torténd nyilvantartisba vétele irant és a
BM OKF GEK adatkezelési tdjékoztatéjanak modositasardl, valamint annak
kézzétételérsl a BM OKF GEK honlapjan,

2. A térfigyeld kamerak altal rogzitett képekbe torténd betekintés szabdlyai

A terfigyeld kamerdk 4ltal rdgritett képekbe a BM OKF GEK Gazdasagi
Igazgatohelyettesi  Szervezet Vagyonkezelési Osztdly Objektum  Biztonsagi
Szolgdlatinak (a tovébbiakban: OBSZ) kijel6lt dolgozéi tekinthetnek be az OBSZ
vezetdjének utasitisa alapjan.




22. A kamera éltal rogzitett képet kdzvetité berendezést ugy kell elhelyezni, hogy azt csak az
a személy lathassa, akinek a szolgalati feladatdt képezi a kamera altal rogzitett kép
figyelése.

23. A kamera altal rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt felhasznalas
hidnyédban legfeljebb a rogzitéstdl szamitott 3 munkanap elteltével meg kell semmisiteni,
illetve t6rélni kell.

24. A betekintésrdl betekintési naplot kell vezetni, amelybe a betekint8 személyét, az utasitdst
adé személy nevét, az utasitds addsdnak maédjat, idSpontjat, a betekintés idSpontjat, céljat
rogziteni kell,

25. Az objektumokba belépéskor az ligyfelek fogadédséra kialakitott részen a BM OKF GEK
Adatkezelési tajckoztatojat j61 1athatd helyen kell elhelyezni.

3. Az elektronikus belépteté rendszerek iizemeltetésével kapesolatos adatvédelmi

rendelkezések

26. A BM OKF, a BM OKF GEK, tovabba a KOK altal hasznalt, de a BM OKF GEK 4ltal
iizemeltetett objektumokban ilizemeltetett elektronikus beléptetd rendszerekkel
kapcsolatos adatvédelmi feladatokat a BM OKF GEK végzi, igy kiilondsen:

2)

b)

a személyes adatokat kezeld beléptetd rendszer 1étesitésére iranyul6d szandékrol,
valamint a telepiteni tervezetett beléptetd rendszer adatairdl eldzetesen irasban
tajékoztatatni kell a BM OKF GEK belsd adatvédelmi felelését;

a beléptetd rendszer megvalositasat kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell a BM
OKF GEK bels6 adatvédelmi feleldsét, tovabba az adott objektumban elhelyezett
mas szerv vagy szervek adatvédelmi felelGseit arrdl, hogy mely objektumban,
milyen tipust beléptetd rendszer keriilt bevezetésre;

a BM OKF GEK beld adatvédelmi felel6se intézkedik az adatkezelés belsé
adatvédelmi nyilvantartasban torténé rogzitése és a NAIH felé t6rténd
nyilvantartisba vétele irant és a BM OKF GEK adatkezelési tdjékoztatdjanak
modositasarol, valamint annak kézzétételér6l a BM OKF GEK honlapjan.

27. A belépesre jogosultaknak az elektronikus belépteté rendszer miikddtetéséhez kezelt
azonositd adatait (név, lakcim)

a) rendszeres belépés esetén a belépésre valé jogosultsig megsziinésekor

haladéktalanul,

b) alkalmi belépés esetén a tdvozastd! szamitott huszonnégy oOra elteltével meg kell

semmisiteni.

28. Az elektronikus beléptetd rendszer miikddtetése soran keletkezett adatokat (pl. a belépés
id6pontja)

a) rendszeres belépés esetén a belépésre vald jogosultsig megsziinésekor, de

legkés6bb az adat keletkezését6] szamitott hat hénap elteltével,
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30.

31.

32.

33,

34.

35.

36.

37.

b) alkalmi belépés esetén a tavozastdl szamitott huszonnégy 6ra elteltével meg kell
semmisiteni.

A belépéskor felmutatott személyazonositdé okmény adatait — a név és a lakcim
kivételével — az elektronikus beléptetd rendszerben rogziteni nem lehet.

4. A kéménysepréipari tevékenységgel kapcsolatos adatkezelések

A kéménysepréipari tevékenység telefonos tigyfélszolgélati tevékenysége sordn rogzitett,
egyedi azonositészammal ellatott, kommunikaciét tartalmazo hangfelvételek megdrzését
és kiad4sat a BM OKF GEK Kéménysepréipari Tevékenységet Ellatd Igazgatohelyettesi
Szervezet Ugyfélszolgalati Csoportja végzi.

A Thangfelvétel kiaddsa az Ulgyfél irasbeli kérelme alapjan torténik, a kérelem
beérkezésétdl szdmitott 25 napon belil.

A hangfelvétel kiadasa igény szerint térténhet az érintett ltal biztositott adathordozén, a
BM OKF GEK 4ltal biztositott adathordozén, elektronikus levélben, vagy a
beszélgetésrdl készitett hiteles leirat dokumentalhat6 dtadaséval a kérelmez6 részére.

A rogzitett beszélgetésekbe a BM OKF GEK Kéményseprdipari Tevékenységet Ellato
Igazgatohelyettesi Szervezet Ugyfélszolgalati Csoportjanak vezetSje, vagy kijelslt
munkatdrsai, tovabba ellendrzési célbol a BM OKF GEK Ellen6rzési Szolgalat és a belsd
adatvédelmi felel6s hallgathatnak bele.

A visszahallgatds tényét, id8pontjat, a visszahallgatist végz6 személyt az informatikai
rendszer hitelt érdemlSen naplozza.

V1. A Jogar Tovibbképzd Kézpont és Hotel adatkezelései

A Jogar Tovabbképzé Kozpont és Hotel (a tovabbiakban: Hotel Jogar) szallodai
szolgaltatisainak igénybevétele esetén a vendégnek bejelentblapot kell kitdltenie.

A vendég a bejelentdlap kit6ltésével hozzajarul ahhoz, hogy a Hotel Jogar az alabbi
kotelezBen megadandé adatokat a vonatkozdé jogszabadlyokban — igy kiildndsen az
idegenrendészettel, valamint az idegenforgalmi adéval, szamvitellel kapcsolatos
jogszabilyokban — meghatarozott kotelezettségei teljesitése, illetve a teljesités
bizonyitasa, tovabba a vendég beazonositisa céljdbdl mindaddig kezelje, amig az illetékes
hat6sdg az adott jogszabalyokban meghatarozott ktelezettségek teljesitését ellendrizheti:

— csaladi és utdnév,
— lakeim,
- sziiletési hely és idd.

A Hotel Jogar honlapjan hirlevél feliratkozasi mez6t kell kdzzétenni, melyen keresztiil
lehet feliratkozni a Hotel Jogar hirlevelére. Kizardlag a feliratkozas jogositja fel az oldal

tizemeltet6jét arra, hogy hirlevelet kiildjon az firlapot kitdlté részére, mellyel a feliratkozo
alabbi adatait kezelheti:

— csaladi és utonéy,
— e-mail cim.
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A BM OKF GEK bels8 adatvédelmi felelésének gondoskodnia kell a Hotel Jogar
hirlevelével osszefiiggd adatkezelés NAIH felé torténé bejelentésérdl, a bels§
adatvédelmi nyilvantartasban és az adatkezelési tajékoztatoban torténd rogzitésérsl, majd
a nyilvantartasba vételét kévetGen annak a honlapon tortén6 kozzétételérsl,

A Hotel Jogar minden szikséges intézkedést megtesz az adatintegritds biztositdsa
¢rdekében, ennek keretében a vendégek személyes adatait

— bizalmasan kezeli, azokat illetéktelencknek nem szolgaltatja ki,

- védi killondsen a jogosulatlan hozziférés, megvaltoztatss, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés, sériilés tovabbd az alkalmazott technika megvéltozasabél
fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Hotel Jogar, mint vendéglatdhely az Altala folytatott adatkezeléseket a mindenkor
hatalyos jogszabalyok alapjan végzi.

A Hotel Jogar terliletén elhelyezett térfigyelé kamera kizardlag megfigyelés céljabol
kertilt telepitésre, azon keresztiil képrogzitésre nem keriil sor. A monitor elhelyezését, oly
moédon kell megoldani, hogy azt jogosulatlan személyek ne ldthasséak.

VII. Kozérdekii adatok nyilvanossdga

A BM OKF GEK tevékenységével kapcsolatban érkezett kozérdekd és a kozérdekbdl
nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) megismerése irdnti kérelmeket
soron kivill, de legkéstbb a kivetkezd munkanap hivatali munkaidejének végéig meg kell
kiildeni a BM OKF GEK bels§ adatvédelmi feleldsnek a gek.hivatal@katved.gov.hu e-
mail cimre.

A kért kozérdekd adatkérés teljesitésével vagy elutasitasaval kapesolatos valaszlevél-
tervezet elkészitése annak a szervezeti elem vezetdjének a feladata, amelynek
kezelésében van az adat.

A BM OKF GEK belsd adatvédelmi felelGse a kérelem beérkezésérdl a BM OKF belss
adatvédelmi felel5sét haladéktalanul értesiti.

A BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felelose a kozérdekil adat megismerésére iranyuld
igény int€zése soran az Utasitasban foglalt eljarasi szabalyoknak megfelelGen jar el

A BM OKF GEK belsdé adatvédelmi felelése az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitdsok indokairdl nyilvantartdst vezet és arrél a targyévet kdvetd év januar 31,
napjéig jelentést készit a NAIH részére.

A kozérdekli adatok igénylésével kapcsolatban tajékoztatét kell a BM OKF GEK
honlapjan kozzé tenni, melynek elkészitéséért és kdzzétételért a BM OKF GEK bels
adatvédelmi feleldse felet.
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VIII. Kozzétételi listakkal kapesolatos feladatok

Az elektronikus informacioszabadsag biztositasa érdekében a BM OKF GEK a honlapjan
kozzétételi listakat mikodtet.

A BM OKF GEK-re vonatkozé kozzétételi listdkat a Szabalyzat 2. szamt fiiggeléke
tartalmazza.

A BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felel0se az adatfelelds személyektdl kapott adatokat
tovabbitja a BM OKF GEK honlapjanak szerkesztéséért felelds személynek.

A koOzzétételi listak tartalmanak honlapon torténd elhelyezéser6l a BM OKF GEK
honlapjanak szerkesztésérd! felelds személy, a BM OKF GEK szovivje gondoskodik.,

A kozzétételi listdkba megkiildott adatok valddisagaért, pontossagaért és
naprakészségéért az adatfelel6s személy, a kapott adatok felt6ltéséért a honlap
szerkesztésével megbizott személy, a listdk egyes részei feltoltottségének ellendrzéséért a
BM OKF GEK bels6 adatvédelmi feleldse felel.

Az adatfelel6s személyek gondoskodnak a kozremtikddésiikkel kozzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kisérésérél, és sziikséges esetben a kozzétételi listaban
adott adatfajtara meghatdrozott id6kézonként — azonnali adatfrissitést eldird rendelkezés
esetén a valtozast koveté munkanapon — torténd frissitésének, a korabbi adatok
archivalasanak, tovabba a kételez6 archivalasi idd elteltével az archivumbdl t6rténd torlés
kezdeményezésérdl.

Az BEgységes Kozadatkeresd Rendszerben és a Kbzponti Jegyzékben torténd kozzétételt a
BM OKF GEK bels6 adatvédelmi feleldse rendszeren cllenérzi, aktualitasat végzi.

IX. Adattovabbitdsi nyilvantartis vezetési, és az elutasitott kérelmekkel kapcsolatos

jelentéstételi kitelezettség

55. A harmadik személy vagy szerv altal benytjtott adattovabbitasi kérelem elbirdldsa — a
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torvényben kotelezlen el6irt adattovabbitds esetét kivéve — a BM OKF GEK
igazgatdjanak, vagy az altala kijel6lt vezetSnek a hataskorébe tartozik. A kérelemrdl valo
dontés érdekében szikség szerint ki kell kérni a BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felel6s
véleményét.

A BM OKF GEK szervezeti elemei kotelesek az altaluk kezelt személyes adatok
tovabbitasar6l nyilvantartast vezetni, ennek érdekében a szervezeti elem vezet§je altal
kijelslt adatfelelés személy koteles az 3. szdmu fiiggelék szerinti adattovabbitasi
nyilvantartast vezetni, melyet a tirgyévet kovetd &v februar 10. napjaig koteles
elektronikus uton a gel hivatal@katved.gov.hu e-mail cimre meg kell kiildeni a BM OKF
GEK bels6 adatvédelmi felelGse részére.

A személyes adatkezeléssel kapcsolatos elutasitott kérelmek szamardl, az elutasités
indokdnak megjelolésével a szervezeti elem vezetdi kotelesek a targyévet kdvetd év
januar 25. napjaig a BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felel6sét tajékoztatni, A BM OKF
GEK belsé adatvédelmi felelése az elutasitott kérelmekrdl nyilvantartast vezet és arrdl a
targyévet kbvetd év janudr 31. napjaig jelentést készit a NAIH részére.
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X. Oktatas

58. A BM OKF GEK allomanyéba tjonnan keriilt azon személyeket, akik munkakoritknél

39,

fogva személyes adatokat kezelnek, a BM OKF GEK belsé adatvédelmi felelése az
dlloményba vételt kovet6 harom hénapon belill adatvédelmi oktatisban részesiti. Az
adatvedelmi oktatds megszervezése érdekében a BM OKF GEK Humén Szolgilata
kételes a BM OKF GEK bels6 adatvédelmi felel8sét t4jékoztatni az ijonnan Alloményba
kertil§ személyekrdl.

A BM OKF GEK szervezeti elemeinck vezetSi kotelesek az {igykezeldi, ligyviteli
feladatok elvégzésére foglalkoztatni kivant kozfoglalkoztatott esetén szandékukat soron
kiviil jelezni a BM OKF GEK belsé adatvédelmi felelése részére, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyok betartasét szolgalé téjékoztatds megtartisa érdekében.




